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Circolare 8 giugno 1990, n. 89 (prol. 2.3538). — Dlsposmom per il prestito
di documenti da esporre in mostra.

Ai Direttari degli Istiniti Archivistici - Loro sedi;

¢, pCr CONOSCenz;
Al Ministero per i Beni Culturali e ambientali;
- Gabinctto;
- Ufficio Legislativa;
Dm--wm.' Generale AA.GG.AA. e Personale - UMicio di
Organizzazione - Divisione I - Roma;

Al finc di uniformare le procedure per il prestilo dei documenti per
mosltre ¢ rispondere a richicsie di chiarimenti che pervengono a questo
Ufficio, si clencano qui di seguito ic disposizioni cui lc SS.LL. dovranno
attencrsi in occasione di ogni richicsta.

| - Richiesta di prestito
L'enic organizzalore della mostra dovri far richicsta con suffi-
ciente anticipo (almeno 3 mesi prima della data prevista) del prestito di
documenti da csporre, indirizandola alla direzione dell’ Archivio compe-
tente. -

2 - Autorizzazione minisieriale

Per il prestito dei documenti occorre autorizzazione ministeriale,
Sara it direttore dell’Archivio di stato ad inoltrarc Ic richicsta di prestito
all’'Ufficio centrale per i beni archivistici ¢ a dare parere sull'opportunitid
del prestito (dopo aver valutaiio lo stato di conscrvazione del materiale da
prestare ¢ le garanzie dute dall’ente che fo ha richicsto). Per documenti di
particolare rilevanza potrit essere richicslo il parcre del Comitato di Sel-
tore anche per mostre all'interno del territorio nazionale. Per 1'esposizio-
nc all’eslero € richiesto sempre il parcre del Comitato di Settore ai sensi
dettart.§ del D.P.R. 1409/63.
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3 - Assicurazione

Tutti i documenti che lasciano temperancamente I'Archivio do-
vranno esserc assicurali, con la formula da chiodo a chiodo, durantc
tutta ja durata del'esposizione.
La Direzionc dcll’Archivio dovri stabilire il valore di ciascun pezzo.
L'ente organizzatore dell’esposizione contralleri con una socicld assicu-
ratrice a sua scelta la polizza per il valore stimato. Prima del ritiro dei
documenti I'ente organizzatore dovra consegnare al’Archivio possessore
dei pezzi archivistici il certificato di assicurazione. Per le mostre all’estero
in paesi con i quali I'ltalia ha un pengedef culturale si rispetteranno le
disposizioni ivi stabilite. Tecke: aordo

4 - Consegna .
Per il ritiro dei documenti sard compilato un verbale di consegna.

5 - Durata del prestito
Il prestito dei documenti avrd una durata massima di 12 mesi.
Eventuali proroghe dovrinno cssere autorizzate.

6 - Imballaggio e trasporto

Le spese di imballaggio ¢ di trasporto saranno a carico dell'ente
organizzatorc della mostra. ’
E consigliabile che sia I'imballaggio sia il trasporto siano realizzali da una
impresa specializzata. Si pud accettare che I'espositore realizzi I'imballug-
gio direttamente con il personale dell’Archivio, a condizione che i docu-
menti siano proletti con materiale adeguato. In alcuni casi, quando il
valore ¢ lo stato di conservazione dei documenti lo richiedono, si potra
esigere un'imballaggio speciale.

7 - Riproduzione di sicurezza
Tutti i documenti di cui & stato concesso il prestito dovranno
essere riprodotti (microfilm, folografic). Le spese di riproduzione saran-
no a carico degli organizzatori. Il negativo resterd all’Archivio.
8 - Procedura di autorizzazione all ‘esporiazione

L’esportazione dei documenti sard efTettuata tramite la Soprinten-
denza archivistica competente per territorio.

9 - Metodi di conservazione
L'ente organizzatore dovra garantire la sicurezza ¢ 1a conservagio-
ne dei documenti espasti mediante una vigilanza permanente, adeguati
sistemi di prevenzione ed cstinzionc degli incendi, controlli ambicentali
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dell'umidila, temperaturit ¢ illuminazione (umiditd relativa entro
50 =60%, temperatura tra 16" ¢ 20° C., illuminazione artilicialc indirctta
intorno a 50 lux), installazione dei pezzi in vetrine di sicurczza con la
possibilitd di ricambio dell'aria. L'allestimento deve evitare qualsiasi cle-
mento che possa danncggiare i pezzi archivistici. Qualsiasi ripresa dovei
essere effettuata con illuminazione fredda.
10 - Riproduzione dei documenti in pubblicuzioni inerenti la mosira
Le modalitid della riproduzione di documenti sono quelle stabilitc

nella circolare n. 228/82 (21) del (0 novembre 1982 ¢ nella Jettera circola-
rc del 26 luglio 1985 prot. n.2.3342.

{1 - Catalogo
Nel catalogo della mostra dovrunno essere riportate ['indicazione
dell'archivio di provenienza dei documenti ¢ la corretta segnatura archi-
vistica. Almcno una copis del catalogo doval essere inviata all'Archivio
di Stato possessorc dei documenti mentre tre copic dovranno csserc invia-
te all'Ufficio centrale per i beni archivistici.
12 - Restituzione
Si seguiranno e slesse procedure usate per il prestito. Gli Archivi
di stato comunichcranno all"Ufficio centrale "avvenuta restituzione dei
documenti.
Le sopraclencate condizioni dovranno esscre conasciute ed accettate
dal responsabile dell'organizzazione della mostra.
H Direttore generale: RENATG GRISPO




